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	一、主要职能
	（一）承担市级机关国有资产管理过程中的相关事务性工作
	（二）承担市级机关房地产权属登记的具体办证事务，以及
	（三）承担市级机关房屋巡检、维修项目审核前现场踏勘等
	（四）承担本市公共机构节能管理范围内和市机管局国有资
	（五）负责本市机关事务行政服务窗口的日常管理和运行工
	（六）负责市机管局社会中介咨询服务机构库的日常管理工
	（七）负责市领导公务活动受赠礼品的保管工作。
	（八）完成市机管局交办的其他工作。
	二、机构设置
	收入支出决算总表
	收入决算表
	财政拨款收入支出决算总表
	一般公共预算财政拨款支出决算表
	财政拨款“三公”经费支出决算表
	政府性基金预算财政拨款收入支出决算表
	说明：上海市市级机关国有资产事务中心（上海市机关事务行政服务中心）本年度没有政府性基金预算财政拨款收

